
福岡市市民福祉プラザ 管理事務室 

    電話：092-731-2958  ファックス：092-731-2934 

                          お問合せ ： ふくふくホール担当  

    

【ふくふくホール打合せ票】 
       打ち合わせ日時       年  月  日   :   ～      

団体名: 

行事名: 

利用日時:      年   月   日 （  ）        ：     ～     ：   

連絡担当者:                連絡先:℡ 

※ふくふくホールでの催しはご利用者ご自身で各種操作・運営をしていただきます。 

ホール管理者は使用に当たっての補助・助言のみ行ないます。 

※客席数 （固定席：２３０席  車椅子：８～１０台） 

１ ホール使用のタイムテーブルをご記入ください （会場入り・準備・本番・退出まで） 

 

━┻━━┻━━┻━━┻━━┻━━┻━━┻━━┻━━┻━━┻━━┻━━┻━━┻━━ 

9:00   10:00   11:00   12:00  13:00   14:00    15:00    16:00   17:00   18:00   19:00   20:00    21:00 

２ 照明はどのような感じを予定していますか 

（・明るい感じ      ・バックに色を付けたい     ・様々な色を使いたい） 

３ CD 等、音源の再生をしますか        （a: する   b: しない）  

 

４ 看板、横断幕などについて     （a: 使用する  b: 使用しない）  

看板の種類 （a: 横断幕 b: 懸垂幕 c: 立て看板）   看板の材質 （a: 紙   b: 布等）   

横断幕フレームサイズ（幅 4.5m×高 60cm） 

 

５ 照明・音響・看板業者の紹介を希望しますか   （a: 希望する  b: 希望しない） 

６ ふくふくプラザ内の掲示板などにこの催しの情報を掲載してよろしいでしょうか 

（a: 可   b: 不可） 

７ 入場料の設定はありますか     （a: あり       円  b: なし） 

８ 持ち込む機材があればご記入ください 

 

 



９ 使用備品にチェックをお願いします 

備品名 保有数量 使用数量 備考（利用目的・用途・寸法/ｃｍ・等） 

有線マイク 6   

ワイヤレスハンドマイク 2   

ワイヤレスピンマイク 2   

卓上マイクスタンド 5   

マイクスタンド 直立型 5   

マイクスタンド ブーム型 12   

モニタースピーカー（フロア） 2   

モニタースピーカー（スタンド） 2   

グランドピアノ YAMAHA C-7 1  調律依頼 （a: 希望する  b: 希望しない） 

ピアノ用背もたれ椅子 2   

譜面台 20   

指揮者用譜面台 1   

指揮者台 1  幅 90×奥行 75×高 18 

音響反射板（反響板）     a: 使用する   b: 使用しない 

演台 大 (講演用)  1  幅 150×奥行 75×高 100 

演台 小 (司会用) 1  幅 70×奥行 52×高 105 

花台 2  幅 60×奥行 60×高 75 

長机       （ホール / 受付） 5 / 4 / 幅 180×奥行 45×高 70 

パイプ椅子   （ホール / 受付） 45 / 5 /  

ホワイトボード 1  幅 180×白板高 90×全高 178 

サインスタンド 4  幅 45×看板高 60×高 138 

パテーション  5   幅 120×高 180  

平台 2×6 10   

平台 3×6 2   

平台 4×6 5   

箱馬 12   

木足 24   

めくり台 1  幅 33×高 152 

金屏風 1 双  240 高 

プロジェクター 1  a: プレゼン   b: DVD・BD 上映 （映画） 

リノリウム 1 式   

※電話連絡の上、１か月前までに、ホール担当者との打ち合わせをお願いします。 

当日、不明な点がありましたら、ふくふくホール担当者までお気軽にお尋ねください。 

※重要なお願い※ 

・福岡市市民福祉プラザ館内・敷地内及びプラザ近隣の路上や住宅近くでの喫煙は固く 

お断りします。イベントに参加される方々への周知をくれぐれもお願いいたします。 


